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ПЛАН РАБОТЫ ЗАОЧНОГО ОТДЕЛЕНИЯ
2018-2019 УЧЕБНЫЙ ГОД

Задачи: 
1. Создание условий для освоения обучающимися заочного отделения ППССЗ по специальностям 21.02.11 и 21.02.12.
2. Совершенствование УМК по программам заочного обучения.
3. Организация качественного контроля над организацией работы с обучающимися заочного отделения.

	№ п/п
	Период
	Мероприятие (задача)
	Ответственный
	Примечание

	[bookmark: _GoBack]1
	Август 2018
	Актуализация и дополнение информации на официальном сайте колледжа в разделе «Заочное отделение» 
	Неволина Е.В.
	Составление отчетов по периодам и требованиям Министерства образования Новосибирской области в течение учебного года (01.09.2018 – 30.06.2019)

	
	
	Составление расписания учебных занятий по группам ТТ – 16з и ГФ – 16з на период зимней и летней лабораторно – экзаменационной сессии.
	
	

	2
	Сентябрь – ноябрь 2018
	Оформление учебной документации групп
	Неволина Е.В.
	

	3
	Октябрь 2018
	Проверка готовности вариантов домашних контрольных работ для обучающихся по учебном плану 2018 – 2019 учебного года 
	Неволина Е.В.
Председатели ПЦК
	

	4
	Сентябрь – октябрь 2018
	Заполнение формы СПО - 1
	Неволина Е.В.

	

	5
	Ноябрь 2018
	Рассмотрение контролирующих материалов для проведения промежуточной аттестации обучающихся в период зимней лабораторно – экзаменационной сессии 
	Неволина Е.В.
Председатели ПЦК
Коротаева Н.В.
	

	6
	Ноябрь 2018
	Оформление и выдача справок – вызовов обучающимся на лабораторно – экзаменационную сессию
	Неволина Е.В.
	

	7
	Октябрь 2018 – ноябрь  2018
	Контроль оплаты обучающимися стоимости платных образовательных услуг
	Неволина Е.В.
	

	8
	Ноябрь 2018
	Оформление ведомостей для проведения промежуточной аттестации обучающихся. Оформление актов списания домашних контрольных работ.
	Неволина Е.В.
	

	9
	Декабрь 2018
	Контроль и посещение занятий обучающихся заочного отделения 
	Неволина Е.В.
	

	10
	Январь 2019
	Анализ результатов промежуточной аттестации обучающихся. Оформление приказов обучающихся установлении/снятии академической задолженности
	Неволина Е.В.
	

	11
	Январь 2019
	Рассмотрение разработанных преподавателями вариантов домашних контрольных работ для обучающихся на заочном отделении.
	Неволина Е.В.
	

	12
	Январь – май 2019
	Контроль оплаты обучающимися стоимости платных образовательных услуг
	Неволина Е.В.
	

	13
	Март 2019 – апрель 2019
	Смотр – конкурс учебно – методического обеспечения программ заочного обучения
	Неволина Е.В.
Председатели ПЦК
Коротаева Н.В.
	

	14
	Март 2019
	Рассмотрение контролирующих материалов для проведения промежуточной аттестации обучающихся в период зимней лабораторно – экзаменационной сессии
	Неволина Е.В.
	

	15
	Апрель 2019
	Оформление и выдача справок – вызовов обучающимся на лабораторно – экзаменационную сессию
	Неволина Е.В. 


	

	16
	Май 2019
	Оформление ведомостей для проведения промежуточной аттестации обучающихся. Оформление актов списания домашних контрольных работ.
	Неволина Е.В.

	

	17
	Июнь 2019
	Контроль и посещение занятий обучающихся заочного отделения
Анализ результатов промежуточной аттестации обучающихся. Оформление приказов обучающихся установлении/снятии академической задолженности, о переводе на следующий курс.
	Неволина Е.В.
	




